Tect Ne 1 it mepeBipKu 3HAHb
3 Temn «OpranizaniiiHoO-po3noOpsAaYi JOKYMEHTI

1. Sxwmii po3nopsiiumii JOKYMEHT CTBOPIOIOTH HA MANPHEMCTBAX MEPEBAKHO 3 MUTAHD
iH(opMaLiiiHO-MeTOAUYHOI0 XapaKTepy, a TAKOXK JJIs1 Opradianii BAKOHAHHA
HaKa3iB, Ta iHCTPYKIii?

@) pO3NOPAOIHCEHHS,

0) éxaziska;,

8) HaKas.

2. CkKilbKH 000B’I3KOBUX PEKBIi3UTIiB BUKOPHCTOBYIOTH IPH HANUCAHHI BKa3iBKHU?
a) 6, 0)8; 8) 9.

3. XT0 Ma€ npaBo MiANUCyBaTH BKa3iBKy?
a) nepuiuil KepigHuK nionpuemMcmaea,
0) 3acmynHuKu;
8) 201068HUIL IHJICEHED,
2) yci suuje nepeniyeni.
4., Yu BpaxoBy€ThCsl NPH HANMCAHHI PO3NOPSIZKEHHs PeKBizuT Ne 24?
a) max; 6) ui; 8) y pasi nompeo.
5. SIKy Ha3BY Mac€ JOKYMeHT, 0opMIIeH I HAJIEKHUM YHHOM, B IKOMY 3adiKcoOBaHO
yrojay Mik CTOPOHaAMU NPO B3aeMoaio? a) akm;
0) 00208ip;
8) IHCMpYKYisl.
6. SIki BUIM 10TOBOPiIB BU 3HA€ETE?
a) 002080puU 3 20CNOOAPHOI JisAIbHOCMI
6) mpy0osi 0ozosopuu.
7. SIk HA3MBACTBLCA CIYKOOBHIi JOKYMEHT, B SIKOMY (DiKCYI0Th Yroly Mik CTOpPOHAMH ~ TPO
BCTAHOBJICHHS AIOBHX BiITHOCHH, TNOB’A3aHUX 3 roCNOJAPCHLKOIO
NISVIBHICTIO, | IKWIH PeryJi€ Ui BiTHOCHHU?
a) 00208ip;
6) 00208ip Npo MaliHO8Y GIONOBIOANLHICMb,
8) 00208ip 3 20cNOVAPCHLKOI OIANLHOCHII.
8. o sikoro BuIy A10r0BOPIB HAJIEKHUTH 0FOBOPH PO OPEHIY KUTJI0BOr0 NPHMilleHHs?
a) mpyoosutl 00208ip,
0) 00208ip 3 20cnOdap4oi JisILHOCHI.
9. V skiii yacTuHi 10roBOpy BU3HAYAETLCS NPEAMET 10r0BOpYy?
a) 6cmynuitl; 0) OCHOBHIIL.
10. sIxi BinomocTi 3a3Ha4aK0THCSA Y I0TOBOPI 3 TOCIOAAPCHKOT TisILHOCTI HUKYE PEKBI3HTY
«BigmiTka Mpo HAsIBHICTH A0AaTKA»?
a) nionucu, 6)puduyHi aopecu, RiONUcU, 8) newamxa.



Tect Ne 2 nJist nepeBipku 3HaHb
3 Temu «lIporokos. Bursr 3 mporokoJy. [IpaBuia opopmiieHHs»

1. Axwnii HoKyMeHT HA3UBAETHCHA MPOTOKOJIOM?

2. Ha nanepi sikoro ¢popmaty opopMIsiioTL NpoTokoan? a) A4;
0) A5;
8) A3.

3. Ha siki YaCTHHH MOILIAIOTH TEKCT NPOTOKOJIY?

a) neputy ma opyay;
0) 6CMynHy ma 0CHOBH).

4.y AKiil YacTuHIi NPOTOKOJIy 3a3HAYAKOTh MNpi3BMIIA  Ta iHimiaan
roJIOBYIO40I0, CeKpeTapsi, NPUCYTHIX Ta NOPSAOK AeHHUMH?

a) y 6CmynHiii;

0) ¥ 0CHOBHIl.

5. Slka uvacruHa NPOTOKOJY MICTHTh 3anuc mepeoiry 3acigaHHs
KOJIeTiaIbHOT0 Oprany?

a) ecmynua;

6) ocHosHa.

6. Cxinbku OCHOBHHX  PeKBi3MTIB BHUKOPHCTOBYWOTh IPpH HaNMCAHHI
NpoOTOKOJy?

a)l;

0) 7;

8) 9.

7. Illo HA3MBACTLCS MOBHUM NPOTOKOJI0OM?
@) NPOMOKO i3 8eIUKOI KIIbKOCMI CIOPIHOK,
6) npomMoKo, AKUN MICMUMb 3aNUCU YCIX BUCTNYNIE.

8. V sikmii TepMiH mic/is NpoBeeHHs 3aCiIaHHs YTOYHIOIOTh, PeIaryl0Th Ta 0OPMISIOTH
MPOTOKOJ?

a) 6 3-Oennull,

0) 6 5-Oernnuil.

9. SIx Ha3zMBacThLCS MEBHA YACTHHA MPOTOKO.IY, 0()OPMIIEHA HAJEKHUM YMHOM?

a) ypueok,
0) sumsz 3 NPOMOKOIY.

10.Yu BukopucroByoTh pekBizuT Ne 27 npu BUr0OTOBJIEHHI BUTATY 3 IPOTOKOJY?
a) Hi; 0) max.



Tect Ne 3 nJist nepeBipkH 3HAHb 3 TeMHU
«JlokymeHTaLiss MpUOMY HA PoOOTY»

1. SIxy masBy mac nucbMoBe o(iniiine MOBiTOM/IEHHS, TBEPIKEHHS Y1 NPOXAHH?
a) ckapea, 0) nponosuyis; 8) 3as6a.

2. SIxiBuam 3asB Bu 3HaeTe?

a) npocmi ma CKAAOHi, 0) npocmi ma 6MOMUBOBAHI.

3. Ski Buau odopMiIeHHs 3a8B PO NPHIAHATTA HA POGOTY iCHYIOTH?
a) Ha nanepi A4 8i0 pyku,

0) Ha mpaghapemnomy ONAHKY,

8) na nanepi A4 ma A5.

4. sIka KiIbKiCTh PEKBi3HTIB BHKOPHCTOBYCThCS P HANIMCAHHI 328BH HA YACTOMY
apkywi A4 Big pykn?
a)7; 0)9; 8) 5.

5. Komy aapecoBana 3asiBa npo npuiiomM Ha po6ory?
@) KepigHUKY,

6) 3acmynHuKy KepiGHUKa,

8) «Kepisnuymeyy.

6. Uwm € 3asBa npo NpuiioM Ha PoGOTY MiACTABOIO ISl BUAAHHS HAKA3Y PO 3apaxyBaHHs
ocoOu Ha podoTy?

a) max; 0) Hi.

7. SIKMM 0OKYMEHTOM pPerJIaMeHTYIOTh NPUIiHATTSI TPOMA/ISIH HA POOOTY, MepeMillleHHsI
npaniBHUKIB HA iHwWi nocaam i T.4.?

@) 3456010 NPoO NPUUHAMMSA HA POOOMY;

6) Hakazom no 0co608oMy cK1ady.

8. Skoi ckiam0BOi YACTHHH HAKa3y MOsKe He OyTH y TEKCTi HaKa3y 1o 0co60BOMY cKJIaxy?

a) 6cmynnoiy; 0) po3nopsa0uoi.

9. Yu mMoxkIMBO 3apaxyBaTH 0co0y Ha MOCAAy, BUAABIIH PO3NOPSIKEHHs! IIPO NPHIioM Ha
podory?

a) Hi; 0) max.

10. sIxy masBy By 10KyMeHTa BKa3ylOTh NpH 0(opMJIeHHI HaKa3y NPO NepeBeleHHs Ha
iHmy mocanxy?

a) BKA3IBKA,

0) HAKA3.

11. Yu € 060B’sa3k0BUM peksizuT Ne 20 y Haka3i 10 0c000BOMY cKJiamy?
a) max; 0) Hi.

12. SIkuMm cJ10BOM PO3MOYHHAETHLCSA TEKCT PO3NOPSAAY0i YACTHHH Y HAKA3i 10 0c000BOMY
ckJjaay (mpo nmpuiiom Ha podoty)?
a) CIIVXAJIH; 0) IPU3HAYUTU.



Tect Ned nyisi nepeBipKu 3HAHD 3 TEMHU

«HomeHK1aTYypa cripaB»

1. Axy na3By Mae cucreMaTH30BaHMIi MepeJIiK HAa3B CNPAaB, 10 AKAX BXOAATH JOKYMEHTH,
NMoAi0HI 32 3MICTOM i HAJIEJKHICTIO, i3 3a3HAYEHHSAM TepPMiHY iX 30epiranns?

a) JHcypHan peecmpayii;

6) HOMeHKIamypa cnpas.

2. Yu moxe 6yTH HOMEHKJIATYPA CIPaB MOKAKYMKOM iHIEKCIB TIOKYMEHTIB? a) mak;
0) Hi.

3. Ha3BiTh BHIM HOMEHKJIATYPH CIPAB.

a) IHOugioyanvHa, 8) munosa,

0) pexomenoosana, 2) mpaghapemua.

4., $xa Bix BHAIB HOMEHKJIATYPH CNIPaB Bigo0pakae J10KyMEHTH KOHKPETHOI0
mianpuemcra?
a) iHougioyanvHa, 0) pekoMeH008aHa,  8) Munosa.

5. Sxkuii BUA HOMEHKJIATYPH CIpaB € MiICTAaBOI0 VISl  PO3POOKM
IHIMBIAyaJIbHOI HOMEHKJIATYPH cipaB?

a) munosa,

0) pekomeHnoo8aHa.

6. Yum BXOASATH 10 HOMEHKJIATYPH CIPAB APYKOBaHi BUaanua? a) ui;
0) max.

7. 'V cKilbKOX NpUMIipHUKAX CKJIAAAI0TH HOMEHKIATYpY cnpas? a) y 2;
0)y3;
8)y 4.

8. Ckiabku apKymiB I10KyMeHTiB MOKHA MMATH y oany cnpasy? a) 300,
0) 250.

9. um BXOJMThb PeKBi3UT Ne 8 J10 nepeJtiKy OCHOBHHX
PEKBI3UTIiB HOMEHKJIATYPH cNIpaB?

a) max; 0) Hi.

10.Bu6epirn BipHO 0QopMIIeHnii 3aT0J0BOK 10 HOMEHKJIATYPH CIIPAB.

a) «OCOBOBA CIIPABA»,

0) «Ha 2024 pix».



